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ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 001_DE 2025

FECHA: SAN GIL, marzo 14 de 2025

HORA: A LAS 8:30 A.M. A LAS 9:45 A M.

LUGAR: SALA DE JUNTAS — CONCEJO MUNICIPAL SAN GIL
ASISTENCIA:

OLGA LILIA FLOREZ LEON - Secretaria Concejo Municipal
Dr. OSCAR MANUEL LOPEZ MARTINEZ — Asesor Juridico Concejo Municipal
H.C. RANDY SAHYDD MUNOZ GAMBOA - Presidente Concejo Municipal

ORDEN DEL DIA

1. Verificacion del Quérum

2. Revision del manejo y utilizacién de los documentos del archivo

3. Importancia de realizar un inventario documental para conocer el estado y poder
responder a los requerimientos de calidad.

4. Asuntos varios.

DESARROLLO:

Se da un saludo de bienvenida y agradece la presencia de los asistentes, tanto a los
integrantes del comité, teniendo en cuenta la resolucion No. 15 del 25 de junio de 2019
que menciona quienes hacen parte de este comité.

1. VERIFICACION DEL QUORUM

La Secretaria efectta verificacion del quérum, contando con la asistencia de dos (02)
integrantes y un asistente.

2. REVISION DEL MANEJO Y UTILIZACION DE LOS DOCUMENTOS DEL ARCHIVO

La Secretaria General de la Corporaciéon informa de la importancia de realizar la
planeacién de administraciéon de archivos de la entidad, con estrategias que garanticen
la administracién, la regulacién normativa, la adecuacion de instalaciones, la
conformacién y estructura del equipo de trabajo y los modelos de capacitaciones al
interior de la entidad en esta planeacion debe incluirse:
e CoOmo se debe manejar el archivo documental, segtin el diagnéstico,
e Se debe hacer revision y actualizacién de:

a. la politica gestién documental y revision del programa de gestion documental

(PGD),
b. Plan Institucional de Archivos (PINAR),
c. Sistema Integrado de Conservacién (SIC), }
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Plan de Analisis de Procesos y Procedimientos de la Produccién Documental,
Matriz de Riesgos en Gestion Documental,

Articulacion de la Politica de Gestion Documental con las Politicas de MIPG,
Indicadores de Gestion Documental,

informe de gestion,

Plan de Mejoramiento Archivistico con el Archivo General de la Nacién (AGN)

—Tamoeo

De igual manera se explica de la importancia de revisar y actualizar las Tablas de
Retencién Documental —TRD, tablas de valoracién documental TVD y los fondos
documentales del Concejo Municipal de San Gil, con el fin de que sean aprobadas por
la oficina de archivo departamental y contar asi con una version actualizada y aprobada,
de esta manera de garantiza el cumplimiento de la reglamentacién y normatividad
vigente, asi como las metas planteadas para este afio en cada uno de los compromisos
suscritos por la corporacion.

3. IMPORTANCIA DE REALIZAR UN INVENTARIO DOCUMENTAL

Por parte de la secretaria del concejo del 2025 se informa de la importancia de realizar
un inventario documental debido a algunos hallazgos del periodo 2021 del manejo de la
documentacidn; reporte realizado segin acta de archivo No. 01 de Octubre 24 DE 2022
por la secretaria Olga Lilia Flérez quien realizaba el cargo de secretaria desde mayo 16
a 31 de diciembre del 2022 y quien reporta a la Mesa Directiva de los hallazgos y la
entidad rectora de la Corporacién le realiza un llamado a ponerse al dia por escrito, y se
registra nuevamente en el acta No. 003 del 16 de noviembre de 2023 en reunion de Mesa
Directiva Honorable Concejo Municipal De San Gil, quienes nuevamente le hicieron por
escrito un llamado a ponerse al dia con los archivos a la secretaria que ocupaba el cargo
en el Ultimo trimestre del 2021, la sefiora Catalina Macias Rosero quien ocup6 el cargo
desde el primero de octubre del afio en mencioén.

Y que la secretaria provisional en el periodo de mes de enero al 15 de mayo de 2022 que
recibe, la sefiora Aura Lizeth Cardenas Santos manifiesta en el acta de entrega y recibo
del cargo que en el item 5 contabilidad (no hace entrega) y en el item 7 actividades
pendientes de entrega de actas te septiembre, octubre, noviembre y diciembre para un
total de 28 actas, la cual se compromete a entregar de manera fisica y digital en un tiempo
prudente. Y a la fecha no ha entregado el archivo de contabilidad y de actas y otros
documentos hallados en una caja de ese trimestre.

Para este periodo, se informa y solicita con el anterior antecedente que se debe realizar
el respectivo tramite legal y juridico frente a la inconsistencia del archivo en el tltimo
trimestre del 2021.

También se informa que se encuentra del periodo 2024 documentos sin foliar y sin
archivar correspondiente a contabilidad del Gltimo mes y otros, y se le solicita a la anterior
secretaria (2024) que realice la respectiva entrega.

4. ASUNTOS VARIOS
a) Se da lectura a los oficios hallados en la Corporacion relacionados con la
Actualizacion, aprobaciéon y mejoras de la Tabla de Retencién Documental —TRD del
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Concejo Municipal de San Gil los cuales se adjunta a la presente Acta. De fecha 28
de octubre de 2019 los ajustes consignados en la evaluacion técnica realizada por la
Dra. Mercedes Martinez Correa Coordinadora Grupo Administracion Documentos,
aplicando lo estipulado en la normatividad archivistica vigente. Se ve la necesidad de
gestionar o dejar sefialado la importancia de realizar el estudio y contratacién para
dicha actualizacién teniendo en cuenta los ajustes requeridos segln la comunicacion.
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b). Se solicita a la Mesa Directiva el respectivo tramite legal y juridico frente a la
inconsistencia del archivo en el tltimo trimestre del 2021.

En constancia firman,

OLgAZ:LéI%A FLOREZ LEON

Secretaria Técnica
Comité de Archivo Asesor Juridico Concejo Municipal

MANUEL LOPEZ MARTINEZ

,@ ‘ ‘;f,_______.
RANDY SAHYDD MUNOZ GAMBOA
Presidente Concejo Municipal de San Gil
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